Superintendencia de
Notariado y Registro

REUNION DE No. 3 CONSERVACION PROYECTO IN HOUSE

OBJETIVO: Establecer criterios de conservacion para los LAS a interevenir en el Proyecto In House

FECHA: Bogota D.C., 19 de agosto de 2025.
HORA INICIO / FINAL: De 11:30 a.m. Hasta 5:00 p.m.
LUGAR DE REALIZACION: Parque Industrial Puerta del Sol — UT IDDI LAS 2025 —

Contrato 1590 de 2025
DEPENDENCIA O PROGRAMA QUE ORGANIZA: Grupo de Gestion Documental.
NOMBRE DEL MODERADOR: Maria Alejandra Garavito Posada

LISTA DE ASISTENTES:

N° Nombre del funcionario Dependencia Correo Electréonico Firma

1 | Maria Carolina Lamo Mejia GGD - SNR maria.lamo@supernotariado.gov.co h&ﬁa%m"e{ﬁ

2 | Nathalia Pérez Dominguez GGD - SNR | nathalia.perez@supernotariado.gov.co Mhﬂhﬂ ?&@2@

Maria Aalejandra Garavito . . . .
3 Posada J GGD - SNR | mariaa.garavito@supernotariado.gov.co .\Q P
Myriam  Alejandra Montafio , . AN
4 Bgnilla ) GGD - SNR | myriam.montano@supernotariado.gov.co (_/}“7”\ (-
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DESARROLLO DE LA REUNION

La reunién comenzd, liderada por Maria Alejandra Garavito Posada, con el propdsito de establecer los criterios de
Conservacioén para los L.A.S que seran objeto de intervencion en el proyecto 'In-House'. Se definieron los alcances
del trabajo de intervencion, los cuales abarcan los procesos de Inventario-Diagnéstico, y de intervencidon desde la
limpieza superficial hasta procesos de restauracion no complejos.

Se lleg6 a los siguientes acuerdos:
Plan de Intervencién para los Libros del Antiguo Sistema Registral

Se debera desarrollar un Plan de Intervencién en Conservacion para los Libros del Antiguo Sistema Registral — L.A.S
que actualmente se encuentran en la Bodega del Archivo Central en Funza (Parque Industrial Celta) y que a la fecha
no han sido intervenidos en ninguno de los proyectos.

Este plan establece los procesos técnicos y la metodologia que se debera seguir para la intervencién de cada unidad
documental (L.A.S) segun su diagnéstico individual, teniendo en cuenta que también es necesario realizar un proceso
de inventario a cada uno de los libros, que posteriormente sera el insumo para los procesos de indexacion que se
llevaran a cabo cuando los L.A.S sean digitalizados.

El plan se debera regir por los Principios de la Conservacion de Bienes Muebles de caracter documental:

e Preservacién de valores culturales: salvaguardar los valores historicos, artisticos, cientificos, su integridad,
autenticidad, fiabilidad y accesibilidad, los cuales justifican la existencia de los documentos como patrimonio.
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¢ Minima intervencion: realizar Unicamente las intervenciones que sean estrictamente necesarias para garantizar
la estabilidad de documento y liberarlo de los factores que causen su deterioro.
e Uso de técnicas modernas: es necesario la implementacién de técnicas y metodologias actuales como parte
de las herramientas que permitan la conservacién efectiva de la documentacién
« Reversibilidad: toda intervencion que se realice debe poderse retirar si a futuro se considera necesario
modificarla o eliminarla
« Respeto ala evolucion historica: es fundamental respetar la trayectoria del documento en su propia historia,
teniendo en cuenta que se debe analizar cuidadosamente si sus modificaciones (fisicas) le benefician o no.
« Documentaciéon exhaustiva: Toda intervencidon que se realice en el documento debe ser registrada con
detalle, para llevar la trazabilidad de los procesos que se han realizado.
« Legibilidad de las intervenciones: todas las intervenciones que se realicen sobre los documentos se deben
poder identificar y comprender, evidenciando el momento en el cual se realizaron.

1. Inventario - Diagnéstico y Planificacion

El diagndstico de los L.A.S define su nivel de deterioro (Bajo, Medio, Alto, Riesgo de Pérdida Inminente), base para
definir los procesos que se deben llevar a cabo en cada uno de los libros, de acuerdo con su estado de conservacion.

Por tanto, todo proceso de intervencién en conservacion se inicia con un inventario - diagnéstico exhaustivo a
cada libro. Esta evaluacion es fundamental para determinar su estado de conservacion, porque se identifican
deterioros especificos a nivel quimico, fisico y bioldgico, que definen el plan de accion mas adecuado. El diagndstico
permite el manejo individual de cada L.A.S, asegurando que la intervencion sea proporcional a sus necesidades y
acorde con los Principios que rigen la Conservacion.
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2. Control de Biodeterioro: Desinfeccién general y puntual

Es claro que el biodeterioro hace parte integral del estado de conservacion de los libros, mas sin embargo, esta
manifestacion en uno o varios libros, puede generar la contaminacion de la totalidad de los L.A.S de una ORIP
determinada.

Por tanto, se presume que si una ORIP presenta L.A.S con biodeterioro, todos los demas estan potencialmente
contaminados, por las condiciones de almacenamiento, el cuidado, la manipulacion, entre otras circunstancias
posibles, en las diferentes ORIP, generando que los libros deban pasar por un proceso de desinfeccion general.
Para ello se aplicara un proceso de nebulizacion masiva (desinfeccidn general) para eliminar de manera preventiva
cualquier foco de afeccién por microrganismos (hongos, bacterias y levaduras), causados de manera directa
(humedad en la documentacién) o indirecta (presencia de excremento de insectos o saliva/orines de roedores).

La metodologia general para el proceso se basara en los siguientes criterios:

» Clasificacion: Los libros seran clasificados segun la intensidad de su biodeterioro (alto, medio, bajo o nulo).
Esta clasificacion orientara los pasos siguientes del tratamiento.

» Muestreo: Para los libros clasificados con biodeterioro de intensidad alta y media, se realizara un muestreo de
carga microbiana pre y post a la desinfeccién puntual, a partir de parametros bibliograficos de referencia.

Los resultados del muestreo pre desinfeccion puntual, guiaran la seleccién del proceso de desinfeccion a
aplicar, que podria ser nebulizacion general, desinfeccion puntual o un tratamiento preventivo.
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En el muestreo post, que es el de control del proceso, si bien no hay bibliografia especifica, hay publicaciones
realizadas por (Villalba,2015) y el trabajo generado por microbidlogos en el Laboratorio de Microbiologia del
AGN, que dan un margen de aceptacién de 4 a 5 UFC (en la muestra tomada), que permite establecer la
inactivacion de los microorganismos, teniendo en cuenta el monitoreo para estas unidades de conservacion.

Consultando al Laboratorio de Microbiologia del Archivo de Bogota, el Microbidlogo Pablo Vanegas Araujo,
confirma que la bibliografia con respecto a este tema es nula y que lo que se ha venido manejado es acorde con
el criterio del profesional en Microbiologia, que no debe superar las 5 UFC.

3. Procesos de Conservacion: Primeros Auxilios y Restauracion

Una vez realizado el inventario — diagndstico y superada la fase de desinfeccion, se procedera con la aplicacion de
los procesos de conservacion y/o restauracion, siempre acorde con las necesidades de cada unidad, lo que significa
que, es posible que no todos los procesos se realicen en todos los L.A.S.

Los siguientes son los proceso de conservacion a nivel de primeros auxilios para los L.A.S en nivele de deterioro
Bajo y Medio:

a. Limpieza: Se realizara una limpieza superficial para eliminar particulas de polvo y suciedad, utilizando la
metodologia mas apropiada para el estado de conservacion de cada libro, que puede ser brocha de cerdas
suaves o0 aspiradora, o la conjuncion de los dos.

b. Numeracion de Folios: Se llevara a cabo la numeraciéon de folios de manera preventiva, sin alterar ningun
tipo de foliacion o paginacion preexistente en el libro, ya que no es un proceso de caracter archivistico.
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Esto es crucial para mantener la secuencia original, identificar faltantes y determinar el volumen real de hojas
(folios) en cada libro, un dato esencial para la eventual digitalizacion.

c. Des-encuadernaciéon y/o Desempaste: La des-encuadernacion, el desempaste o el corte de hilos se
realizaran solo si es necesario, tomando en cuenta factores como el biodeterioro, el plan de digitalizacion, el
volumen de folios en el libro, la correcta apertura del libro para la lectura de la informacion, la originalidad de
la encuadernacion.

d. Eliminacion de Material Agregado: Se retirara cualquier material agregado ajeno al documento, como post-
its, ganchos u otros elementos metalicos. Eventualmente se revisara le eliminacion de cintas adhesivas,
acorde con el estadio de deterioro de las mismas.

e. Unién de Rasgaduras y/o fragmentos: Las rasgaduras y fragmentos seran unidos con la técnica de puentes
de unidn en sus borde, lo que permite. La aplicacion de la longitud de los puentes de unién se definira segun
la ubicacién y el tamano de la afectacion.

f. Recuperacion de Plano: Los dobleces y arrugas se trataran mediante técnicas de recuperacién de plano,
utilizando planchas de calor para los dobleces y una camara de humectacion para los pliegues y las arrugas
mas severas.

Los siguientes son los proceso de conservacion a nivel de restauracion para los L.A.S en niveles de deterioro Alto y
en Riesgo de Pérdida Inminente:

- Se debe tener en cuenta que se realizaran estos procesos, debido al estado de conservacion de los libros.
Los Primeros Auxilios ya no son una herramienta viable para la detencion del deterioro, por lo que se requieren
procesos mas profundos para recuperar el soporte y que posteriormente se puedan digitalizar.
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a. Neutralizaciéon de Acidez: El tratamiento de neutralizacién de la acidez en el soporte, se aplicara por
contacto o por inmersiéon, dependiendo de la valoracion del estado de conservacion y las técnicas de
registro de informacién presentes en el libro. De esta manera el soporte recupera su estructura quimica.

b. Re-encolado: debido a la pérdida del encolante superficial en el proceso de neutralizacion de la acidez, se
requiere aplicar en el soporte un nuevo encolante de naturaleza organica, por aspersion o con brocha,
dependiendo de las técnicas de registro de informacidn presentes en el libro. De esta manera el soporte
recupera su flexibilidad y asi mismo es una barrera protectora para enlentecer la acidificacion propias del tipo
de material utilizado para la elaboracién del papel.

c. Eliminacion de Intervenciones Anteriores: Solo se retiraran las intervenciones anteriores cuya manufactura
afecten la lectura o la estabilidad estructural del soporte. Dependiendo del tipo de intervencion anterior se
establecera el procedimiento para su eliminacion. De esta manera se reduciran tensiones mecanicas que se
puedan estar ocasionado por intervenciones inadecuadas en el soporte.

4. Re-almacenamiento

Una vez que los libros han sido intervenidos en conservacion, sean primeros auxilios o restauracion, seran re-
almacenados en unidades de conservacion modulares. Estos contenedores deben elaborados con materiales
calidad de archivo cumpliendo con la normativa nacional vigente (NTC 4436:1999 Informacion y Documentacion.
Papel para documentos de archivo. Requisitos para la permanencia y la durabilidad; NTC 5397:2005 Materiales para
documentos de archivo con soporte en papel. Caracteristicas de calidad) garantizando asi la preservacion a largo
plazo de los Libros del Antiguo Sistema Registral.
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COMPROMISOS Y TAREAS

NO

Tarea

Responsable

Fecha de Entrega

Elaborar la lista de insumos para el saneamiento y
manejo de material con bio deterioro

Nathalia Pérez
Domingez

15 de septiembre
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